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Полоrкение об обработке персональных данны
Госуларственного автономного учреждения [|eHTp

спортивной подготовки Пензенской области (ГАУ ЦСП ПО)

1. Общие положения
1.1. НастоящееПололсение разработано во исполнение требований п. 2 ч. 1 СТ. 18.1

Федерального закона от 27.07.200б NЬ152-ФЗ кО персонаJIьных данных) (далее - Закон о

персончrльных данных) в целях обеспечения защиты прав и свобод человека и гражданина При

обработке его персональных данных, в тоМ числе заIциты прав на неприкосновенность
частной жизни, личную и семейную тайну.
1.2. Полоllсение действует в отношении всех персональных данных, которые обрабатывает

ГАУ ЦСП ПО (далее - Оператор).
1.3. Положение распространяется на отношения в области обработки персональньIх Данных,
возникшие у Оператора как до, так и после утверждения настоящегоПоложения.
1.4. Во исполнение требований ч.2 ст.18.1 Закона о персональных данных
I t ао,l,оя 1цееП о л о xceIl и е публикуется в свободном доступе в

ин(lормационно_телекоммуникационной сети Интернет на сайте Оператора.
1.5. Основные понятия, используемые в Положении:

пepcoIlaJILtIIrIc дiltIIIые - любая информация, отIIосящаяся к прямо иJIи KocBeHIlo

оtIредеJIеIIному иJlи определяемому физическому лиllу (субъекту персональных 21аItных);

опсратор персоIIалыIых данIlых (опера,гор) - государственrrый орГаII,

муI{иI{I4паJIыIый орган, юридическое или физическое JIицо, самостоятельно иJIи совместно с

другими лицами организующие и (или) осушествляIощие обработку персональных данных, а

также оllределяющие цели обработrси персонаJIьных данных, состав персонаJIьных данных,
lIодле)I(аuIих обработке, лействия (операции), совершаемые с персонаJIьными данныМИ;

обработка персональrrоr* доtrirых - любое действи" (оп"рачrя) или совокупносl'ь

:tействий (операций) с персональными данными, совершаемых с использованием средств
аI]томатизации иJIи без их использования. Обработка персонilльных данных включает в себя в

TONI LIисле:

' сбор;
. запись;
. систематизацию;
. накопление;
. хранение;
о уточнение (обновление, изменение);
. извлечение;
. использование;
. передачу (распространение, предоставление, доступ);
. обезличивание;
. блокирование;
. удаление;
. уничтожение;
автоп{атизированная обработка персональных ланных - обработка персонапьных
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ланI{ь]х с помоIцыо средств вычислительной техники;
РаСПРОСтранение персональных данных - действия, направленные на раскрытие

персональных данных неопределенному кругу лиц;
предостаI}леIII{е персональных дilнных - действия, направленные на раскрытие

персоIIальньlх данных определенному лицу или оllределенноN{у кругу лиLI;

блокирtlвапие персональIIых данных - временное прекрап{ение обработки
персоIiаJlьных данных (за исклIочением cJIyLIaeB, есJlи обработка необходцима для уточнениrI
IIерсонал ьных данных) ;

уничтожеIrие персональных данIIых - действия, в результате которых стаrIовится
IIевозможFIым восстановить содержание персональных данных в информационной системе
llерсональных данных и (или) в результате которых униLIтожаIотся материаJIьные носители
персоI]аJIьI]ых данных;

обезли.lиваIIие персональIIых данных - действия, в результате которых становится
Ilевозможныпт без использования дополнительноЙ информации определить принадлежность
персонаJIы,Iых данных конкретному субъекту персональных данных;

информационIIая система персональных данных - совокупность содержаrrlихся в
базах данных персонаJIьных данных и обеспечивающих их обработку информационных
техlIоJIогий и технических средств;

]'раIIсгра}IичIIая передача персональtIых данных - передача персонаJIьных данных на
терри,rорию иrIостранного государства органу власти иностранного государства,
и HocTpaIrHoMy физическому лицу или иrIостранному Iори/{иLIескому JIицу,
l,6. ОсновrIые права и обязаннос,ги Оператора.
1.6.1. Оператор IrMeeT lrpaBo:

1) самостоятеJIьно определять состав и перечень мер, необходимых и достаточных дJIя
обеспечеllия выполнегlия обязанностей, предусмотренных Законом о персональных данных и
IIриI]ятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, если иное не
предусмотрено Законом о персональных данпых или другими федеральнь]ми законами;

2) поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия субъекта
перСоIIшIьIIых данных, если ипое не предусмотрено федеральным законом, на основании
закJIючаемого с этим лицом договора. Лицо, осуществляIощее обрабо,гrсу персональных
Данных по поручению Оператора, обязано соблюдать принципы и правила обработrtи
персоl{альньж данных, предусмотренные Закогlом о персональных данных;

З) в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку
персонаJIыIьж данных Оператор вправе продопжить обработку персональFIых данньж без
СОглаСL{я суб'ьекта персональных данных при наличии основаниЙ, указанных в Законе о
lIерсоIIальных данItых,
1.6.2. Оператор обяIзаll:

1) организовывать обработку персональных данных в соответствии с требовапиями
Закоtlа о персональных данных;

2) отвечать на обращения и запросы субъектов llерсональных данных и их законных
llрс/{отсtвителей в соответствии с требованиями Закона о персональных данных;

3) сообщать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных
(Федеральную службу по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых
коммуникаций (Роскомнадзор)) по запросу этого органа необходимуlо информацию втечение
30 дней с даты получения такого запроса.
1.7. Субъект персональIIых данных имеет право:

l) получать информацию, касаIощуюся обработrси его персонаJIьных данных, за
исклюLIением случаев, предусмотренных федеральными законами. Сведения
прелоставляются субъекту персональных данных Оператором в доступной форме, и в них не
должны содержаться персонаlrьные данные, относящиеся к другим субъектам персоIIаJIьных
дагIIlых, за исклIочением слуLIаев, когда имеются зако[lFIые осtIования для раскрытия таких
перOоIIаJIьI]ых даIIIIых. Перечепь игrформат\ии и порядок ее получения установлен Законом о
персональных даI]FIых ;

2) требовать от ol]epaTopa уточнения его персонаJIыIых данных, их блокирования или



уничто}Itения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими,
неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми дJIя заявленной цели
обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав;

3) выдвигать условие предварительного согласия при обработке персональных
данных в целях продвижениянарынке товаров, работ и услуг;

4) обжатlовать в Роскомнадзоре или в судебном порядке неправомерные действия или
бездействие Оператора при обработке его персональньIх данных.
1.8. Контроль за исполнением требований настоящей Политики осуществляется

уполномоченным лицом, ответственным за организацию обработки персональных данньж у
Оператора.
1.9. Ответственность за нарушение требований законодательства Российской Федерации и
нормативных актов ГАУ LIСП ПО в сфере обработки и защиты персональFIых данных
определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2. Щели сбора персоналыIых данных
2.1. Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее
определенных и законных целей. Не допускается обработка персонаJIьных данных,
несовместимая с целями сбора персональных данных.
2.2. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их
обработки.
2.З. Обработка Оператором персональных данных осуществляется в следующих целях:

обеспечение соблюдения Конституции Российской Федерации, федеральных законов и
иных нормативных rrравовых актов Российской Федерации;
осуществление своей деятельности в соответствии с Уставом ГАУ ЩСП ПО;
ведение кадрового делопроизводства;
содействие работникам в трудоустройстве, получении образования и продви}кении по
службе, обеспечение личной безопасности работников, контроль количества и
качества выпоJIняемой работы, обеспечение сохранности имущества;
привлечение и отбор кандидатов на работу у Оператора;
организация постановки на индивиду€rльный (персонифицированный)учет работников
в системе обязательного пенсионного страхования;
заполнение и передача в органы исполнительной власти и иные уполномоченные
организации требуемых форм отчетности;
осуществление гра}кданско-правовых отношений ;

осуществление пропускного реяйма;
дости}кение других целей, не противоречащих действующему законодательству
Российской Федерации.

2.4, Обработка персональных данных работников может осуществляться исключительно в

целях обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов.

3. Правовые основания обработки персональных данных
3.1, Правовым основанием обработки персональных данных является совокупtIость
норN,Iативных правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с которыми Оператор
осуществляет обработку персональных данных, в том числе:

Конституция Российской Федерации ;

Граrкданский кодекс Российской Федерации;
Труловой кодекс Российской Федерации;
Налоговый кодекс Российской Федерации;
Федеральный закон от 03.11.2006 N174-ФЗ кОб автономных rIрех(дениях>;
Федеральный закон от 15.12.2001 N167-ФЗ (Об обязательномпенсионном страховании
в Российской Федерации);
иные нормативные правовые акты, регулирующие отношения, связанные с
деятельностью Оператора.



3.2. Правовым основанием обработки порсснаJIьных данньIх также являются:

- Устав ГАУ I]СП ПО;

- ДОГОВОРы, Заключаемые между Оператором и субъектами IIерсонtIльных данных;



требованиями трудового законодательства.
4,2,4, Клиенты и контрагенты Оператора (физические лица):

- фамилия, имя) отчество;

- датаи место роя(дения;

- паспортные данные;

- адрес регистрации по месту жительства;

- контактные данные;

- замещаемая должность;

- индивидуальный номер налогоплательщика;

- номер расчетного счета;

- иные IIерсональные данные, предоставляемые клиентами и контрагентами
(физическими лицами), необходимые для заключения и исполнения договоров.
4.2.5, Представители (работники) клиентов и контрагентов Оператора (юридических лиц):

- фамилия, имя, отчество;

- паспортные данные;

- контактные данные;

- замещаемая должность;

-иные персональные данные, предоставляемые представителями (работниками)
клиентов и контрагентов, необходимые для заключения и исполнения договоров.
4.З, Обработка Оператором биометрических персональных данных (сведений, которые
характеризуют физиологические и биологические особенности человека, на основании
которых можно установить его личность) осуществляется в соответствии с законодательством
Российсtсой Федерации.
4.4. Оператором не осуществляется обработка специальных категорий персональных данных,
касающихся расовой, национаJIьной принадлежности, политических взглядов, религиозных
или философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, за исключением случаев,
предусмотренных законодательством РФ.

5. Порядок и условия обработки персональных данных
5.1, Обработка персональных данных осуществляется Оператором в соответствии с

требованиями законодательства Российской Федерации.
5.2. Обработка персонаJIьных данных осуществляется с согласия субъектов персонt}льных

данных на обработку их персональньж данных, а также без такового в случаях,
предусмотренных законодательством Российской Федерации.
5.З. Оператор осуществляет как автоматизированную, так и неавтоматизированнlто обработку
персональных данных.
5.4. К обработке персонilльных данных допускаются работники Оператора, в должностные
обязанности которых входит обработка персональных данных.
5.5. Обработка персональных данных осуществляется путем:

-получения персональных данных в устной и письменной форме непосредственно от
субъектов персональных данных;

- получения персонаJIьных данных из общедоступных источников;

-внесения персональньж данных в журналы, реестры и информационные системы
Оператора;

- использования иных способов обработки персонаJIьных данных.
5.6. Не допускается раскрытие третьим лицам и распространение персонirльных данных без

согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законоМ.
Согласие на обработку персональных данньIх, разрешенных субъектом персональных данных
для распространения, оформляется отдельно от иных согласий субъекта персонаJIьныХ

данных на обработку его персональных данных.
'Гребования к содержанию согласия на обработку персональных данных, разрешенных



субъектом IIерсональных данных лля распространения, утверждены Приказом Роскомнадзора

от 24.02,2021 j\"918.

5.7. Передача персональ}Iых данньIх органам дознания и следствия, в Федеральную налоговуIо

слутсбу' ПенсионtлЫй фонД РоссийскОй ФедераЦии, ФонД социальнОго страхоВания И другие

упоJII]омоченные органы исполнительной власти и организации осуществляется в

соо1,I]етствии с требоваI{иями законодательства Российской Федерации.

5.8. Оператор принимает необходимые правовые, оргаL{изационные итехнические меры дJIя

защиты персональных даItных от неправомерного илислучайного доступа к ним,

уни.IтожеFIия, измеIlеIтия, блокироваItия, распространения и других несанкционированных

действий, в том числе:

-определяет угрозы безопасности персональных данных при их обработке;

-принимаеТ лока_пьные нормативI{ые акты И иные докумеъIты, регулируIощие
отнопIения в сфере обработки и защиты п9рсон&пьных данных;

-ЕIазначает лиц, ответственных за обеспечение безопасности персональных данных в

структурных подразделениях и информационных системах Оператора;

- создает необходимые условия для работы с персоI{аJIьными данНЫМИ;

- организует учет документов, содержащих персональные данные;

-организуе,r, работу с информационными системами, в которых обрабатываются

llерсонаJIьные данные ;

-храI]иТ персоналЬные данные в условиях, при которых обеспечивается их сохранность

и исклIочается неправомерный доступ к ним;

-при необходимости организует обучелtие работников Оператора, осуп{ествляющих

обработrсу персональных данных.
5.9. ОператоР осуществляеТ хранение персональных данных в форме, позволяюпIей

определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки

персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральFIым
:]аконом, логовором.
5.10. При сборе персонаJtьных данных, в том LIислс посредством

информационно-телекоммуникационной сети Интернет, Оператор обеспечивает запись,

сИс.геIчIаТИзациIо, накопление, хранение, утоLIнение (обновление, изменение), извле,lение

персональцых данных граждан Российской Федерации с использованием баз данLIых,

находящихся на территории Российской Федерации, за исключением случаев, указаннLIх в

Заttоltе о персональных данных.

б. Дктуализация, исправлеIIие, удаление и уничтожение персоIIальIIых даннЫХ, OTBеTLI

IIа запросы субъектов на доступ к персональным данным
6.1. Ilодтверждение факта обработки персональных данных Оператором, правовые ос[Iования

и цели обработки персональных данных, атакже иные сведения, указанные в ч. 7 ст. 14 Заrсона

о IIерсоIIальных данных, предоставляются Оператором субъекту перСОнаJIЬIIых ДаННЫХ ИЛИ

его предстdвителtо при обращении либо при получении запроса субъекта персонаJIьных

ланных или его представителя.
в предоставляемые сведения не вклIочаIотся персоналы{ые данные, относяшиеся к

ДругиМ субъектам персоналЬных данFIых, за исклЮчеFIиеМ случаев, Itогда имеIотся законнLlе

осIIова}Iия для раскрытия таких персональных данLIых.
Запрос должеIt содержа,tь:

номер осItовного документа, удостоверяющего личность субъекта персоналЬных

данных или его представителя, сведения о дате выдаLIи указанного документа и

вылавшем его органе;

сведеFIия, tIодтверждающие участие субъекта персональных данныХ В

отношениях с Оператором (номер договора, дата заключения договора, условное
словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, инь]м образом
подтверждающие факт обработки персонаJIьных данных Оператором,

полпись субъекта персональных данных или его представителя.



Запрос мо}кет быть направлен в форме электронного докумеI{та иподписан электронной
подписьIо в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Всли в обращении (запросе) субъекта персопальных данных не отражены в

соответстl]ии с требованиями Закона о персональных данных все необходимые сведеtiи я иJIи
субт,ект не об:lадает правами доступа к запрашиваемой информации, то ему LIаправляется
моти вироl]анный отказ.

I1paBo субъекта персональных лаIlных на доступ к его персонаJIьным данным может
быть ограничено в соответствии с ч, 8 ст. l4 Закона о персональных /{анных, в том LIисле если
дос'гуIl субъекта персональных данных к его персональным данным нарушает права и
закоlIные иItтересы третьих лиц.
6.2. В случае выявления неточных персональных данных при обращении субъекта
персональных данных или его представителя либо по их запросу или по запросу
Роскомнадзора Оператор осуществляет блокирование персональных данных, относящихся к
этому субъеrсту персональных данных, с момента такого обращетlия или получения
указаFII{ого запроса на период проверки, если блокирование персональных данных не
нарушает IIрава и законные интересы субъекта персональных данных или третьих лиц.

В случае подтверждения фаrtта неточности персональных данных Оператор IIа
ОСIIОваrIии све.цениЙ, представлен}Iых субъектом персональных даIlных или его
представителем либо Роскомнадзором, или иных необходимых докумеtIтов уточняет
IIсрсональFIые данIIые в течение семи рабочих дней со дI{я представления таких сведений и
снимает блокироваIIие персональных данных.
6.3. В случае I]ыявления неправомерной обрабоr,ки персонаJIьных данных при обращении
(запросе) субъекта персональных данных иJIи его представителя либо Роскомнадзора
Оператор осуlIIествляет блокирование неправомерно обрабатываемых персональных данных,
отI,Iосящихся к этому субъекту персональных данных, с момента такого обращения или
поJIуrIеlIия запроса.
б.4, При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва
субъектом персонаJIьных данных согласия на их обработку персонаJrьные данные подлежат
уIIичтожению, если:

иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретаtелем
или поручителем по которому является субъект персоналы{ых данных;
Оператор не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта
персональных данных на основаниях, предусмотреIлных Законом о
персональных данных или иными федеральными закоtIами;
иное I]e предусмотрено другим соглашением ме)Itду Операrором и субъек,гом
персоналыlых даI{}Iых.


